
__/__/

    / __/__/__

_/_

M
er

ke
zi

 İd
ar

e

Ta
şr

a 
B

ir
im

le
ri

M
ah

al
li 

İd
ar

e

D
iğ

er
 (

Ö
ze

l S
ek

tö
r 

ve
 

B
en

ze
ri

)

B
A

ŞV
U

R
U

D
A

 İS
TE

N
EN

 

B
EL

G
EL

ER
 

İL
K

 B
A

ŞV
U

R
U

 M
A

K
A

M
I 

P
A

R
A

F 
Lİ

ST
ES

İ

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

SA
 

YA
P

M
A

SI
 G

ER
EK

EN
 İÇ

 

YA
ZI

ŞM
A

LA
R

 

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

SA
 

YA
P

M
A

SI
 G

ER
EK

EN
 D

IŞ
 

YA
ZI

ŞM
A

LA
R

 

M
EV

ZU
A

TT
A

 B
EL

İR
Tİ

LE
N

 

H
İZ

M
ET

İN
 T

A
M

A
M

LA
N

M
A

 

SÜ
R

ES
İ

H
İZ

M
ET

İN
 O

R
TA

LA
M

A
 

TA
M

A
M

LA
N

M
A

 S
Ü

R
ES

İ

YI
LL

IK
 İŞ

LE
M

 S
A

YI
SI

1

9
0

3
0

5
0

0
0

0

9
4

9
0

9
3

2
7

İzin İşlemleri

Akademik ve İdari Personelin 

Yıllık, Hastalık ve Mazeretleri 

kapsamında izin işlemlerinin 

yapılması.

657 Sayılı D.M. 

Kanunun 102103-104-

105 Maddeleri

Koordinatörlü

k Personelii

Rektörlük      

/Engelli 

Öğrenci 

Birim 

Koordinatör

lüğü

 İzin Formu

 İş Göremezlik Raporu

Engelli 

Öğrenci Birim 

Koordinatörlü

ğü

1.İdari veya 

Akademik 

personel

2.Koordinatör 

Yrd

3.Koordinatör

Personel 

Daire 

Başkanlığı

1 İş Günü Sunuluyor

2

9
4

9
0

9
3

2
7

9
0

3
0

7
0

0

Görevlendirmeler
Akademik ve İdari Personelin 

görevlendirmeleri

 2547 sayılı Kanun'un 

13/b-4 maddesi

Koordinatörlü

k Personeli

Rektörlük      

/Engelli 

Öğrenci 

Birim 

Koordinatör

lüğü

EBYS Resmi Yazışma 

Evrakları

Engelli 

Öğrenci Birim 

Koordinatörlü

ğü

1.İdari veya 

Akademik 

personel

2.Koordinatör 

Yrd

3.Koordinatör

Personel 

Daire 

Başkanlığı

1 Ay Sunulmuyor

3

9
4

9
0

9
3

2
7

3
9

9
0

0
0

0

Sınav Uyarlama 

ve Destek 

Hizmeti

Sınavlarda ek süre, 

okuyucu/işaretleyici desteği, 

tek kişilik salon, büyük punto 

sınav kağıdı temini.

1.YÖK Engelsiz 

Üniversite Yönetmeliği

2.MSKÜ Engelli Öğrenci 

Birim Yönergesi

3.Kamu Hizm. 

Yön.(7.md) 4.5378 sayılı  

Kanun

Engelli 

Öğrenciler

Rektörlük      

/Engelli 

Öğrenci 

Birim 

Koordinatör

lüğü

1.Uyarlama Talepi Dilekçesi

Engelli 

Öğrenci Birim 

Koordinatörlü

ğü

1.İdari Personel

2.Koordinatör 

Yrd

3.Koordinatör

Öğrencinin 

bağlı olduğu 

Fakülte

Enstitü

Meslek 

Yüksekokulu

Vize 

/Final 

sınavların

dan en 

geç 2 

hafta 

önce

Sunulmuyor

4

9
4

9
0

9
3

2
7

8
1

9
0

0
0

0 Mekansal ve 

Binasal 

Erişilebilirlik 

Düzenlemeleri

Sınıf, laboratuvar veya 

dersliklerin erişilebilir zemin 

katlara çekilmesi, 

rampa/asansör erişim 

taleplerinin takibi.

1.YÖK Engelsiz 

Üniversite Yönetmeliği

2.MSKÜ Engelli Öğrenci 

Birim Yönergesi

3.Kamu Hizm. 

Yön.(7.md) 4.5378 sayılı  

Kanun

Engelli 

Öğrenciler ve 

Personel

Rektörlük      

/Engelli 

Öğrenci 

Birim 

Koordinatör

lüğü

1.Öğrenci Dilekçesi

Engelli 

Öğrenci Birim 

Koordinatörlü

ğü

1.İdari Persoenl

2.Koordinatör 

Yrd

3.Koordinatör

 Yapı İşleri ve 

İlgili Fakülte 

Enstitü 

Meslek 

Yüksekokulu

5 İş Günü  

İçerisinde

Yapıİşleri

ne 

Bildirilir

Sunulmuyor

5

9
4

9
0

9
3

2
7

8
1

9
0

0
0

0 Akran 

Danışmanlığı ve 

Ders Notu 

Desteği

İşitme, görme veya hareket 

kısıtlılığı olan öğrencilere 

ders notu tutma ve kampüs 

içi akran öğrenci 

görevlendirilmesi.

1.YÖK Engelsiz 

Üniversite Yönetmeliği

2.MSKÜ Engelli Öğrenci 

Birim Yönergesi

3.Kamu Hizm. 

Yön.(7.md) 4.5378 sayılı  

Kanun

Engelli 

Öğrenciler

Rektörlük      

/Engelli 

Öğrenci 

Birim 

Koordinatör

lüğü

1. Öğrenci Başvuru Formu 2. 

Gönüllü Akran Başvuru 

Formu

Engelli 

Öğrenci Birim 

Koordinatörlü

ğü

İdari personel

Koordinatör Yrd

Koordinatör

İlgili Fakülte 

Enstitü 

Meslek 

Yüksekokulu

3 ay Sunulmuyor

6

9
4

9
0

9
3

2
7

8
1

9
0

0
0

0

Farkındalık ve 

Sosyal Faaliyet 

Etkinlikleri

Kampüs genelinde engellilik 

bilinci kazandırmaya yönelik 

seminer, atölye, spor ve 

kültür etkinliklerinin 

düzenlenmesi.

1.YÖK Engelsiz 

Üniversite Yönetmeliği

2.MSKÜ Engelli Öğrenci 

Birim Yönergesi

3.Kamu Hizm. 

Yön.(7.md) 4.5378 sayılı  

Kanun

Tüm 

Öğrenciler ve 

Üniversite 

Personeli

Rektörlük      

/Engelli 

Öğrenci 

Birim 

Koordinatör

lüğü

1.Etkinlik Bilgi Formu

Engelli 

Öğrenci Birim 

Koordinatörlü

ğü

İdari personel 

Koordinatör 

yrd. 

Koordinatör

Genel 

Sekreterlik
5 iş günü Sunulmuyor
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R Hizmeti Sunmakla Görevli/Yetkili 

Kurumların/Birimlerin Adı

SI
R

A
 N

O

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

ENGELLİ ÖĞRENCİ BİRİM KOORDİNATÖRLÜĞÜ

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

İlk Yayın Tarihi/Sayısı

Revizyon Tarihi/Sayısı

Toplam Sayfa
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Teknolojik Araç-

Gereç ve 

Destek 

Teknolojileri 

Tahsisi

Birim bünyesindeki kitap 

okuma clhazı ve ses kayıt 

cihazı gibi araçların 

kullanımına imkân 

sağlanması.

1.YÖK Engelsiz 

Üniversite Yönetmeliği

2.MSKÜ Engelli Öğrenci 

Birim Yönergesi

3.Kamu Hizm. 

Yön.(7.md) 4.5378 sayılı  

Kanun

Kayıtlı Engelli 

Öğrenciler

Rektörlük      

/Engelli 

Öğrenci 

Birim 

Koordinatör

lüğü

1.Öğrenci Dilekçesi

2..Ses / Görüntü Kayıt 

Taahhütnamesi

Engelli 

Öğrenci Birim 

Koordinatörlü

ğü

İdari personel 

Koordinatör 

yrd. 

Koordinatör

İlgili Fakülte 

Enstitü 

Meslek 

Yüksekokulu

1 İş Günü Sunulmuyor
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4
0

0

​Engelsiz 

Üniversite 

Ödülleri 

Koordinasyon 

Hizmeti

YÖK Engelsiz Üniversite 

Ödülleri (Mekânda 

Erişilebilirlik, Eğitimde 

Erişilebilirlik, Sosyo-Kültürel 

Faaliyetlerde Erişilebilirlik) 

başvuru dosyasının 

hazırlanması ve takibi.

1.YÖK Engelsiz 

Üniversite Yönetmeliği

2.MSKÜ Engelli Öğrenci 

Birim Yönergesi

3.Kamu Hizm. 

Yön.(7.md) 4.5378 sayılı  

Kanun

Tüm 

Üniversite

Rektörlük      

/Engelli 

Öğrenci 

Birim 

Koordinatör

lüğü

1Fakülte Eğitimde Erişim 

Formu2 Fakülte Mekanda 

Erişim Formu3Fakülte 

Sosyo Kültürel Faaliyetlerde 

Erişim Formu4 Kampüs 

Mekanda Erişim 

Formu5Kampüs Sosyo 

Kültürel Faaliyetlerde Erişim 

Engelli 

Öğrenci Birim 

Koordinatörlü

ğü

İdari Personel

Koordinatör Yrd

Koordinatör

Genel Sekreter 

Yrd

Genel Sekreter

Rektör Yrd 

Rektör

Yapı İşleri 

İlgili Fakülte 

Enstitü 

Meslek 

Yüksekokulu

YÖK/Yüks

eköğretim 

Proje 

Geliştirme 

ve 

Destekle

me Daire 

Başkanlığı

3 Ay Sunuluyor

9

9
4

9
0

9
3

2
7

8
1

9
0

0
0

0

Kısmi Zamanlı 

Öğrenci 

İşlemleri

Koordiantörlük bünyesinde 

çalışacak / çalışan kısmi 

zamanlı öğrencilerin

başvuru ve işe başlama 

işlemleri ,aylık çalışma 

saatlerinin takibi ve ödeme 

evraklarının hazırlanması 

İlgili Yönetmelik Öğrenciler

Rektörlük      

/Engelli 

Öğrenci 

Birim 

Koordinatör

lüğü

İmza sirküsü

Engelli 

Öğrenci Birim 

Koordinatörlü

ğü

Sağlık Kültür 

Ve Spor 

Daire 

Başkanlığı

8 Ay Sunulmuyor

10

9
4

9
0

9
3

2
7

3
9

9
0

0
0

0 İŞKUR Gençlik 

Programı 

Öğrenci 

İşlemleri

Koordinatörlük bünyesinde 

İŞKUR Gençlik Programı 

kapsamında çalışan 

öğrencilerin izni,aylık çalışma 

saatlerinin takibi ve ödeme 

evraklarının hazırlanması

İlgili Yönetmelik Öğrenciler

Rektörlük      

/Engelli 

Öğrenci 

Birim 

Koordinatör

lüğü

İmza sirküsü

Engelli 

Öğrenci Birim 

Koordinatörlü

ğü

İdari Persone 

Koordinatörl

İlgili Fakülte 

Enstitü 

Meslek 

Yüksekokulu

10 Ay Sunulmuyor


